ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA

ATO DA MESA N° 1951/2016

Determina a regulamentacdo do art. 2°, da
Resolucdo n° 033, de 08 de junho de 2016 e
disponibiliza, em tempo real, as informac6es
pormenorizadas sobre a verba de custeio da
atividade parlamentar.

A MESA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO RIO
GRANDE DO NORTE, no uso das atribui¢cdes que Ihe sdo conferidas e, considerando a
necessidade de regulamentar a Resolugdo n° 033, de 08 de junho de 2016, de acordo, em
especial, com o disposto no seu art. 2°,

RESOLVE:

Art. 1° Nos termos do art. 2°, da Resolucdo n° 033, de 08 de junho de 2016,
toda despesa efetuada pelo Gabinete de Deputado da Assembleia Legislativa, de acordo
com o artigo 47, 8 3° da Resolugdo n° 046, de 14 de dezembro 1990, a excecdo do
assessoramento legislativo e politico aos deputados, deverd ser individual e
adequadamente comprovada sob pena de ndo ser ressarcida.

Art. 2° Para os fins do disposto na Resolugdo n° 033, de 08 de junho de 2016,
poderdo ser ressarcidas as despesas das seguintes espécies:

| — manutencéo preventiva e corretiva, conservagdo, bem como aquisicéo de
combustiveis e lubrificantes para veiculos que sirvam ao Gabinete do Deputado, desde
que tenham previamente a marca e a placa registrada junto a unidade responsavel pela
Verba Indenizatoria do Exercicio Parlamentar — VIEP, passagens aéreas ou terrestres cujo
destino seja dentro da regido limitrofe do Estado do Rio Grande do Norte e no estrito
cumprimento da atividade parlamentar; (Redacdo dada pelo Ato da Mesa n° 320, de 11 de
abril de 2022)

a) (Revogada pelo Ato da Mesa n° 320, de 11 de abril de 2022)

Il — extracdo de copias reprograficas, digitais e similares;

Il — aquisicdo de materiais de escritdrio, impressos e outros materiais de
consumo para 0 Gabinete do Deputado e suas projecdes, bem como, suprimentos de

informatica;

IV — aquisicao de livros e periddicos, assinatura de publicacOes, revistas e
servicos de provedores de internet (acesso a internet), locagéo ou aquisigéo de licenga de



uso de software, assinatura de TV a cabo ou similar, para as projecdes de gabinete,
inclusive;

V — aluguel de imoveis destinados as instalacbes dos Escritorios de Apoio
Parlamentar, figurando-se como extensdo do Gabinete-sede, limitado a 03 (trés) por
Deputado, observado um municipio por cada regido geogréfica intermediaria
devidamente definida na divisdo demarcada pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatisticaem 2017, bem como as despesas ordinarias de condominio, agua, telefone, gas,
energia elétrica, tributos concernentes a esses imoveis, material de consumo, manutengéo
de imdvel, seguros, locacdo de mdveis e equipamentos, obedecendo os seguintes itens:
(Redacéo dada pelo Ato da Mesa n° 2286, de 29 de setembro de 2021)

a) 0s imAveis deverdo ser previamente cadastrados junto a Divisdo do Nucleo
de Fiscalizagéo e Financas, mediante apresentacdo do contrato de locagdo com firma
reconhecida em cartorio;

b) ndo se admitira o ressarcimento de despesas relativas a bens fornecidos ou
a servicos prestados por empresas ou entidade de qualquer natureza, como também a
locacdo de imovel, pertencentes ao proprio Deputado ou a parentes até o terceiro grau, na
qual eles possuam participacao;

c) na locacdo de bens imoveis, mdveis e equipamentos, ndo poderd ser
aplicada a modalidade de “leasing”.

VI — contratacdo de pessoa fisica, desde que seja profissional liberal, para
prestacdo de servico eventual, sem vinculo empregaticio, nos termos da Lei, ou de pessoa
juridica prestadora de consultoria, auditoria e/ou servicos para fins de apoio ao exercicio
do mandato parlamentar, tais como pesquisas socioeconémicas, trabalhos técnicos e
outros que guardem relacdo com o exercicio do mandato ou mesmo que visem suprir a
auséncia estatal especialmente nas areas culturais, artisticas, de assisténcia social, de
acOes de salde, de educacdo e de cidadania; (Redagdo dada pelo Ato da Mesa n° 2139,
de 10 de novembro de 2017)

VIl — despesas com ligacdes pelo uso de telefonia movel, cujos aparelhos
sejam de propriedade do titular do Gabinete;

VIl — despesas com locomocdo do titular do Gabinete e de seus servidores,
compreendendo a aquisicdo de passagens, pedagios, combustiveis, lubrificantes,
inclusive a locacdo de meios de transporte, hospedagem, alimentacéo, servico de taxi e
estacionamento, obedecendo-se aos seguintes itens:

a) locacdo de veiculos automotores, prestada apenas por pessoa juridica
especializada, até o limite inacumulavel de R$ 8.175,00 (oito mil, cento e setenta e cinco
reais);

b) servicos de taxi, peddgio e estacionamento, até o limite global
inacumuléavel de R$ 2.025,00 (dois mil e vinte e cinco reais);

IX — despesas efetuadas com expedicdo de cartas, telegramas e material
gréfico;



X — servigos de seguranca prestado por empresa especializada, bem como
prestacdo de servico eventual por pessoa fisica até o limite inacumulavel de R$ 6.525,00
(seis mil, quinhentos e vinte e cinco reais);

XI — participacdo do parlamentar e assessores em cursos, palestras,
seminarios, simposios, congressos, ou eventos congéneres, realizados por institui¢oes
especializadas até o limite mensal inacumulavel de R$ 7.697,17 (sete mil, seiscentos e
noventa e sete reais e dezessete centavos);

X1l — divulgacéo de atividade parlamentar por intermédio de TV, rédio,
internet, panfletos, boletins informativos, midias sociais e afins, paginas oficiais do
Deputado na rede mundial de computadores (internet), até mesmo nas redes sociais de
cadastro e acesso gratuito, tal como Facebook, WhatsApp, exceto nos 90 (noventa) dias,
anteriores a data da elei¢do que seja o parlamentar pré-candidato ou candidato, ficando
neste periodo suspenso o ressarcimento das despesas indenizatdrias relativas a divulgacao
das atividades inerentes ao exercicio do mandato parlamentar, independentemente de
haver em seu conteudo carater informativo, educativo ou de orientacdo social (Art. 37,
81°, da CF/88); (Redagéo dada pelo Ato da Mesa n° 1871, de 12 de julho de 2018)

XI1I —apoios culturais, artisticos, de assisténcia social, de a¢des de saude, de
educacao, de cidadania a entidades sociais de utilidade publica reconhecida estadual ou
federal, bem como a pessoa fisica, como forma de suprir a auséncia estatal. (Redacao
dada pelo Ato da Mesa n° 2139, de 10 de novembro de 2017)

Paragrafo unico. Cada despesa efetivada, observada sua natureza, nao podera
exceder mensalmente o limite correspondente a 70% (setenta por cento) do valor da verba
indenizatoria.

Art. 2°-A A locacdo de imdvel para instalacdo de Escritério de Apoio
Parlamentar serd contratada diretamente pelo Gabinete do Deputado, que se
responsabilizaré pelo pagamento das despesas inerentes a utilizagao do respectivo imovel,
observadas as normas estatuidas pela Resolucéo n° 033, de 2016, e por este Ato. (Reda¢édo
dada pelo Ato da Mesa n° 2286, de 29 de setembro de 2021)

§ 1° A escolha do imdvel e o encaminhamento da documentacdo para efeito
de contratacdo sdo de responsabilidade do Deputado interessado. (Reda¢do dada pelo Ato
da Mesa n° 2286, de 29 de setembro de 2021)

§ 2° Todos os contratos relativos a locacdo de que trata o caput deste artigo
devem ser por prazo determinado e limitam-se no maximo até o dia 31 de janeiro do
ultimo ano da legislatura em que foi eleito o Deputado locatario, podendo ser prorrogados
no caso de reeleicdo do respectivo Deputado. (Redacdo dada pelo Ato da Mesa n° 2286,
de 29 de setembro de 2021)

8 3° O suplente de Deputado, convocado para periodo inferior a 6 (seis)
meses, ndo poderd requerer a instalacdo de Escritorio de Apoio Parlamentar. (Redagédo
dada pelo Ato da Mesa n° 2286, de 29 de setembro de 2021)

8 4° A ALRN néo se responsabilizard pelo pagamento de despesa que néo
atenda aos requisitos previstos neste Ato. (Redacdo dada pelo Ato da Mesa n° 2286, de
29 de setembro de 2021)



Art. 2°-B Sera locado somente imdvel em que o locador comprove ter a posse
e/ou propriedade do imdvel e que estejam em dia com a documentacéo fiscal, devendo
ser apresentadas, no momento da contratacéo, as certiddes negativas relativas as fazendas
publicas municipal, estadual e federal, a0 FGTS e INSS e as dividas trabalhistas.
(Redacéo dada pelo Ato da Mesa n° 2286, de 29 de setembro de 2021)

Paragrafo unico. No caso de o locador ser pessoa fisica, deve ser apresentada
a documentacdo comprobatoria da posse e/ou propriedade do imovel e copia do CPF e da
carteira de identidade. (Redacdo dada pelo Ato da Mesa n° 2286, de 29 de setembro de
2021)

Art. 2°-C O Deputado titular do mandato ndo fara jus ao disposto neste Ato
quando: (Redacao dada pelo Ato da Mesa n° 2286, de 29 de setembro de 2021)

| — investido em cargo previsto no art. 41, inciso I, da Constituicao do Estado,
ainda que tenha optado pela remuneracdo do mandato; ou (Redacgédo dada pelo Ato da
Mesa n° 2286, de 29 de setembro de 2021)

Il — afastado para tratar de assunto de interesse particular, sem remuneracao.
(Redacéo dada pelo Ato da Mesa n° 2286, de 29 de setembro de 2021)

Paragrafo Gnico. As despesas que ocorrerem ap0s a implementacdo da
hipotese prevista no inciso | e 60 (sessenta) dias ap6s a implementacdo da hipdtese
prevista no inciso Il, até o encerramento do respectivo contrato de locagdo, deverdo ser
ressarcidas a ALRN pelo respectivo Deputado até o 15° (décimo quinto) dia do més
subsequente ao de realizacdo da despesa. (Redacédo dada pelo Ato da Mesa n° 2286, de
29 de setembro de 2021)

Art. 2°-D A fiscalizagdo do contrato firmado com base neste Ato, ficara a
cargo do respectivo Deputado ou servidor por ele designado, que devera certificar todos
os documentos comprobatérios das despesas. (Redacdo dada pelo Ato da Mesa n° 2286,
de 29 de setembro de 2021)

8 1° O Deputado ou servidor por ele indicado para fiscal do contrato, devera
acompanhar a vistoria do imdvel quando do recebimento e da devolugdo das chaves. § 2°
No ato da devolucéo das chaves, o imdvel devera estar nas mesmas condi¢Ges em que foi
recebido, mediante laudo de vistoria. (Redacdo dada pelo Ato da Mesa n°® 2286, de 29 de
setembro de 2021)

Art.2°-E Os Escritorios de Apoio Parlamentar serdo identificados Unica e
exclusivamente por placas padronizadas na forma dos modelos constantes dos Anexos |
e 11, deste Ato, conforme o local de funcionamento: (Redacéo dada pelo Ato da Mesa n°
2286, de 29 de setembro de 2021)

| — quando instalado em imdvel localizado em edificio, na forma do modelo
constante do Anexo I; e (Redacdo dada pelo Ato da Mesa n° 2286, de 29 de setembro de
2021)

Il — quando instalado em imovel térreo, na forma do modelo constante do
Anexo Il. (Redacéo dada pelo Ato da Mesa n° 2286, de 29 de setembro de 2021)



Pardgrafo anico. As placas de identificacdo serdo disponibilizadas pela
Coordenadoria de Infraestrutura e Apoio Logistico. (Redacdo dada pelo Ato da Mesa n°
2286, de 29 de setembro de 2021)

Art. 3° A solicitacdo de ressarcimento das despesas efetuadas, devidamente
acompanhada dos documentos comprobatorios, seré efetuada por meio de requerimento
padrdo (Anexo 1), protocolado e enderecado diretamente a unidade responsavel pela
Verba Indenizatéria do Exercicio Parlamentar, instruido com a necessaria documentacao
fiscal com a indicacdo pormenorizada das despesas, no qual o Deputado ou o servidor
responsavel (Anexo Il), atestara que: (Redacdo dada pelo Ato da Mesa n° 320, de 11 de
abril de 2022)

| — as despesas foram realizadas em razao de atividade inerente ao exercicio
do mandato parlamentar; (Redacdo dada pelo Ato da Mesa n°® 320, de 11 de abril de 2022)

I1 — o material foi recebido ou o servigo prestado; (Redacdo dada pelo Ato da
Mesa n° 320, de 11 de abril de 2022)

I11 — 0 objeto do gasto obedece aos limites estabelecidos na norma; (Redagao
dada pelo Ato da Mesa n° 320, de 11 de abril de 2022)

IV — assume plena responsabilidade pela veracidade e autenticidade da
documentacdo apresentada, bem como pela posse, conservacao e guarda desta pelo prazo
de 05 (cinco) anos.

8 1° Os reembolsos relativos a verba para manutencéo material dos Gabinetes
e o custeio da atividade parlamentar sdo de carater indenizatdrio. (Redac&o dada pelo Ato
da Mesa n° 320, de 11 de abril de 2022)

8 2° Seré objeto de ressarcimento a despesa paga relacionada no requerimento
padrdo original em primeira via, quitado com pagamento a vista, em nome do Deputado
ou do servidor lotado no Gabinete, emitido por quem prestou o servi¢o ou forneceu o
material. (Redacdo dada pelo Ato da Mesa n° 320, de 11 de abril de 2022)

§ 3° O documento a que se refere o paragrafo anterior devera estar isento de
rasuras, acréscimos, emendas ou entrelinhas, além de datado e discriminado por item de
servigo prestado ou material fornecido, ndo se admitindo generalizagdes ou abreviaturas
que impossibilitem a identificacdo da despesa, podendo ser: (Redacdo dada pelo Ato da
Mesa n°® 320, de 11 de abril de 2022)

| — nota fiscal segundo a natureza da operacao, emitida dentro da validade e
no més de competéncia, em nome do Deputado titular do Gabinete ou do servidor por ele
indicado lotado no Gabinete; (Redacéo dada pelo Ato da Mesa n° 320, de 11 de abril de
2022)

Il — recibo devidamente assinado, contendo a identificacdo e endereco
completo do beneficiario do pagamento e discriminacao das despesas, no caso de pessoa
juridica comprovadamente isenta da obrigacao de emitir documento fiscal; (Redagédo dada
pelo Ato da Mesa n° 320, de 11 de abril de 2022)

I11 — bilhete de passagem terrestre ou aérea; (Redacao dada pelo Ato da Mesa
n° 320, de 11 de abril de 2022)



IV — recibo de pessoa fisica, devidamente datado e assinado, em nome do
Deputado titular do Gabinete ou do servidor por este indicado lotado no gabinete,
constando nome e endereco completos do beneficiario do pagamento, nimero do CPF e
da identidade e discriminacdo da despesa, observadas as seguintes hipoteses: (Redacéo
dada pelo Ato da Mesa n° 320, de 11 de abril de 2022)

a) locacdo do imovel prevista no inciso V do art. 2°; (Redagdo dada pelo Ato
da Mesa n° 320, de 11 de abril de 2022)

b) prestacdo de servicos de taxi ou de aplicativo, devendo o documento conter
a identificacdo do beneficiario do pagamento, a especificacdo da data e do trecho
percorrido; (Redacéo dada pelo Ato da Mesa n° 320, de 11 de abril de 2022)

V — Recibo de Pagamento Autdnomo — RPA para a comprovacgédo de despesa
com profissional autbnomo. (Redacéo dada pelo Ato da Mesa n° 320, de 11 de abril de
2022)

8§ 4° Sera admitido o pagamento de despesas referentes a contas de agua e
esgoto, de telefone e de energia elétrica, bem como os recibos de condominio e IPTU, em
nome do proprietario do imével mencionado no inciso V do art. 2°, desde que o enderego
coincida com o do imével cadastrado na forma da alinea “a” do sobredito inciso. (Redagédo
dada pelo Ato da Mesa n° 320, de 11 de abril de 2022)

8 5° Na hipotese prevista no incido V do art. 2° deste Ato, admite-se o
comprovante de despesa emitido em nome do beneficiario. (Redacdo dada pelo Ato da
Mesa n°® 320, de 11 de abril de 2022)

8 6° Nos contratos de locacdo de bens moveis, veiculos e imoveis é
desnecessaria a emissdo de nota fiscal, sendo indispensavel para seu reembolso a
apresentacdo dos documentos previstos, respectivamente, nos incisos I1 ou IV, “a”, deste
artigo. (Redacao dada pelo Ato da Mesa n° 320, de 11 de abril de 2022)

8 7° Admite-se a comprovacgéo da despesa por meio de cupom fiscal ou nota
fiscal simplificada quitada, acompanhada de cdpia reprografica, desde que o documento
contenha, além daqueles especificados neste Ato, a identificacdo do beneficiario do
produto ou servico e, em caso de combustivel, a identificacdo do veiculo abastecido.
(Redacéo dada pelo Ato da Mesa n° 320, de 11 de abril de 2022)

8 8° Na hipotese de conta telefonica, permite-se a apresentacdo apenas da
folha de rosto acompanhada do pertinente comprovante de quitacéo e, se for o caso, de
declaracdo de valores a serem glosados, relativos a gastos ndo autorizados por este Ato.
(Redacéo dada pelo Ato da Mesa n° 320, de 11 de abril de 2022)

8 9° O gabinete inserird em sistema informatizado desta Assembleia os
registros dos comprovantes de despesas relacionados em requerimento padréo. (Redacao
dada pelo Ato da Mesa n° 320, de 11 de abril de 2022)

8 10. Os contratos de que tratam 0s incisos e alineas deste artigo deverao
conter no minimo: (Redacédo dada pelo Ato da Mesa n° 320, de 11 de abril de 2022)

I — nome e qualificagdo das partes; (Redacéo dada pelo Ato da Mesa n° 320,
de 11 de abril de 2022)



Il — objeto do contrato, especificando quais 0s servi¢os a serem prestados;
(Redacéo dada pelo Ato da Mesa n° 320, de 11 de abril de 2022)

I11 — obrigacdes das partes; (Redacao dada pelo Ato da Mesa n° 320, de 11 de
abril de 2022)

IV — valor do contrato; (Redacdo dada pelo Ato da Mesa n° 320, de 11 de
abril de 2022)

V — prazo de validade do contrato. (Redacdo dada pelo Ato da Mesa n° 320,
de 11 de abril de 2022)

8 11. A locagéo de veiculos sO podera ser prestada por pessoa juridica que
tenha o referido servigo como atividade principal, nos termos do respectivo contrato
social. (Redacao dada pelo Ato da Mesa n° 320, de 11 de abril de 2022)

Art. 4° O exame pela Assembleia Legislativa dos comprovantes de despesa
apresentados limitar-se-4& a sua regularidade fiscal e contabil, ndo implicando
manifestacdo quanto a observancia de normas eleitorais, tipicidade ou ilicitude.

Art. 5° De posse dos documentos comprobatdrios das despesas, apresentados
na forma prescrita pelo art. 3°, a referida Divisdo do Nucleo de Fiscalizagdo e Finangas,
no prazo de até 20 (vinte) dias, contados do seu recebimento, apds examina-los sob os
aspectos fiscais e contdbeis, mediante atestado expresso contendo 0 nome, cargo e
matricula do servidor e do coordenador da Divisdo do Nucleo de Fiscalizacao e Financas,
emitira relatério de liberacdo, como também Parecer do Chefe da Procuradoria de
Financas, remetendo-o diretamente a Coordenadoria de Execucdo Financeira e
Orgamentaria (CEFQ) para processar e efetuar o respectivo ressarcimento.

8 1° Havendo necessidade de diligéncias, o prazo estabelecido no “caput”
deste artigo fica suspenso até o seu efetivo cumprimento.

8§ 2° Os documentos comprobatorios de que trata 0 “caput” deste artigo, apos
constarem do relatorio de liberagcdo, permanecerdo arquivados nas dependéncias do
Controle Interno desta Casa Legislativa, que ficard responsavel pela sua guarda e
conservacao, pelo tempo minimo de 5 (cinco) anos.

Art. 6° Os documentos comprobatérios de despesas ndo aptos ou tidos como
em desacordo com as normas e diretrizes constantes deste Ato serdo devolvidos pela
Divisdo do Nucleo de Fiscalizacdo e Financas ao respectivo Deputado Titular de
Gabinete, para as devidas corre¢des e substituicdes, se e quando for o caso.

8 1° No caso de persistirem as divergéncias ou duvidas na comprovagao dos
documentos apresentados, 0s mesmos serdo encaminhados a Mesa Diretora para
apreciacéo e deliberacao.

8§ 2° Os documentos relativos ao més de competéncia que tiverem que sofrer
correcdes e ndo forem reapresentados dentro do prazo previsto no artigo 5° serdo incluidos
na prestacdo de contas do més subsequente.

Art. 7° Sera objeto de ressarcimento, a despesa paga relacionada no
requerimento padrao, original em primeira via, quitada com pagamento a vista, em nome



do Deputado ou do servidor lotado no Gabinete, emitido por quem prestou o servigo ou
forneceu o material.

Paragrafo Unico. O documento da despesa a que se refere este artigo sera:
| — quando se tratar de pessoa juridica:

a) nota fiscal habil segundo a natureza da operacgéo, datada, emitida dentro da
validade e no més de competéncia, em nome do Deputado Titular do Gabinete ou do
servidor por ele indicado lotado no gabinete, admitindo-se recibo comum acompanhado
da declaracéo de isencdo de emissdo de documento fiscal com citacdo do fundamento
legal; ou, ainda, cupom fiscal, contendo a discriminacdo, a quitacdo da despesa efetuada,
0 nome e 0 CPF do Deputado ou servidor por ele indicado.

Il — quando se tratar de pessoa fisica:

a) recibo devidamente datado e assinado, em nome do Deputado Titular do
Gabinete ou do servidor por este indicado lotado no gabinete, constando nome e endereco
completos do beneficiario do pagamento, nimero do CPF e da identidade e discriminacao
da despesa, obedecendo-se o seguinte:

1. isento de rasuras, acréscimos, emendas ou entrelinhas;

2. datado e discriminado o servico prestado ou material fornecido;

3. para a comprovacdo de despesa com contratacdo de profissional
autdbnomo, o Recibo de Pagamento a Autdbnomo — RPA.

Art. 8° N&o seréo objeto de ressarcimento as despesas:

| — efetuadas com aquisi¢do de material permanente, ou seja, que a vida Util
ultrapasse 02 anos;

Il — cujos documentos, em especial, 0s cupons fiscais emitidos por maquinas
registradoras que ndo contenham todos os elementos que possam identificar a origem,
natureza e discriminacdo da despesa, com nome e CPF do Deputado ou servidor por ele
indicado; e

Il — despesas de carater pessoal.

Art. 9° De posse do relatério de liberacdo emitido pela Divisdo do Nucleo de
Fiscalizacdo e Financas, comprovando as despesas efetuadas, individualizadas por
Gabinete de Deputado, a Coordenadoria de Execuc¢do Financeira e Or¢camentaria (CEFO)
tera o prazo de até 5 (cinco) dias, contados do seu recebimento, para processar e efetuar
0 ressarcimento das respectivas despesas.

Art. 10. A Assembleia Legislativa do Estado do Rio Grande do Norte
disponibilizard ao pleno conhecimento e acompanhamento da sociedade, em tempo real,
as informagdes pormenorizadas sobre a verba para manutengdo material dos Gabinetes e
0 custeio do exercicio da atividade parlamentar, nos termos do art. 1°, em meios
eletrénicos de acesso publico.

Art. 11. Este Ato entra em vigor na data de sua publicacéo, produzindo efeitos
a partir de 1° de junho de 2016, com excegao da alinea “b” do § 3° do art. 3°, que entrara



em vigor ap6s 180 (cento e oitenta) dias da data de sua publicacdo. (Redacéo dada pelo
Ato da Mesa n° 1993, de 20 de julho de 2016)

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO
NORTE, Palacio “JOSE AUGUSTO”, em Natal, 12 de julho de 2016.

Deputado EZEQUIEL FERREIRA

Presidente
Deputado GUSTAVO CARVALHO Deputado JOSE ADECIO
1° Vice-Presidente 2° Vice-Presidente
Deputado GALENO TORQUATO Deputado HERMANO MORAES
1° Secretario 2° Secretario
Deputado GEORGE SOARES Deputado CARLOS AUGUSTO

3° Secretario 4° Secretario
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ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA

ANEXO |

MODELO DE MEMORANDO SOLICITANDO O RESSARCIMENTO DA VERBA
PARA MANUTENCAO MATERIAL DOS GABINETES E CUSTEIO DO
EXERCICIO DA ATIVIDADE PARLAMENTAR

Memorando n° / -GD__ Natal, de de

Senhor(a) Chefe,

Venho por intermédio do presente, nos termos do art. 3°, do Ato da Mesa n°
1951/2016, de 12 de julho de 2016, solicitar o ressarcimento das despesas efetuadas no més
de de por este Gabinete Parlamentar.

Declaro, outrossim, nos termos do mesmo Ato acima citado, que as despesas
foram realizadas em razdo de atividade inerente ao exercicio do mandato parlamentar e que
todo o servico foi prestado e o material recebido, no qual assumo plena responsabilidade pela
veracidade e autenticidade da documentacgéo apresentada.

Atenciosamente,

Deputado(a)

A Sua Exceléncia o(a) Senhor(a)

Chefe da Procuradoria Administrativa
NESTA
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ANEXO 11

MODELO DE MEMORANDO INDICANDO O SERVIDOR RESPONSAVEL PELA
PRESTACAO DE CONTAS DA VERBA DE CUSTEIO DA ATIVIDADE
PARLAMENTAR

Memorando n° / -GD__ Natal, de de

Senhor(a) Chefe,

Venho por intermédio do presente, nos termos do art. 3°, do Ato da Mesa n°
1951/2016, de 12 de julho de 2016, indicar o servidor , matricula n°®

, que sera responsavel pela prestacdo de contas mensal da verba para manutencéo
material dos gabinetes e o custeio do exercicio da atividade parlamentar.

Atenciosamente,

Deputado(a)

A Sua Exceléncia o(a) Senhor(a)

Chefe da Procuradoria Administrativa
NESTA
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ANEXO 111

LIMITES PERMITIDOS PELA VERBA PARA MANUTENCAO MATERIAL DOS
GABINETES E O CUSTEIO DO EXERCICIO DA ATIVIDADE PARLAMENTAR

VALOR MENSAL DA VERBA (CUMULATIVO) R$ 32.048,99

Tetos maximos permitidos:
I — (Revogado pelo Ato da Mesa n° 320, de 11 de abril de 2022)

Il — Locacao de veiculos automotores:
R$ 8.175,00 (Inacumulavel);

111 — Servicos de taxi, pedagio e estacionamento:
R$ 2.025,00 (Limite Global inacumuléavel);

IV — Servigos de seguranca:
R$ 6.525,00 (Inacumulavel);

V — Participacdo em cursos e palestras:
R$ 7.697,17 (Inacumulével) (Limite correspondente a 25% do valor da menor cota
mensal fixada no Ato n° 76, de 03/02/2016, da Camara Federal);

VI — Demais despesas:
R$ 22.434,29 (Limite maximo de 70% da verba para cada despesa efetuada, observada
a natureza da mesma, conforme o art. 2°, do Ato da Mesa n° 1951/2016).
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ANEXO IV

O QUE PODE SER RESSARCIDO PELA VERBA PARA A MANUTENCAO
MATERIAL DOS GABINETES E O CUSTEIO DO EXERCICIO DA ATIVIDADE
PARLAMENTAR:

I — Nos veiculos pessoais e de assessores:
a) Manutencdo preventiva e corretiva, conservacao, eembustiveis-e-tubrificantes;
(Expresséo revogada pelo Ato da Mesa n° 320, de 11 de abril de 2022)
b) Observar o teto do valor do gasto com combustivel, e que a nota de despesa seja
apresentada com a marca e a placa do veiculo cadastrado;
c) No caso de veiculos alugados, apresentar o contrato de aluguel do mesmo. Lembrar
gue os gastos com combustiveis, s6 poderdo ser feitos apds a data do contrato;
d) Observar que a modalidade de leasing ndo pode ser aplicada;

€)

11 de abril de 2022)

I1 — Cdpias reprograficas, digitais e similares:
a) A nota deve conter a quantidade de cépias e o valor de cada uma delas.

Il — Aquisicdo de materiais de escritdrios:
a) Nao é permitida a aquisicdo de material permanente, ou seja, aquele que a vida dutil
ultrapassa 02 (dois) anos.

IV — Aluguel de imoveis destinados a projecéo dos gabinetes parlamentares:

a) Condominio;

b) IPTU;

c) Servicos de telefonia fixa, agua, energia elétrica;

d) Material de consumo;

e) Locacdo de moveis e equipamentos, mediante contrato entre as partes;

f) Manutencdo do imovel,

g) Acesso a internet, assinatura de TV a cabo ou similar;

h) Locacdo ou aquisigéo de software;

i) Material de expediente e suprimentos de informatica;

J) Outros materiais e/ou servicos para funcionalidade do gabinete;

k) Lembrar que os itens constantes de “a” a *“c”, podem ser pagos com 0 nome do
proprietario do imdvel, desde que coincida com o contrato de aluguel do gabinete.
Todos os outros devem ser pagos no nome do proprio deputado.

V — Contratacdo de pessoa fisica ou juridica:
a) No caso de pessoa fisica, devera ser profissional liberal com natureza eventual,
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b) Consultorias contabeis, juridicas e de auditoria;
c) Trabalhos técnicos;
d) Trabalhos de pesquisas socioecondmicas.

VI — Despesas com telefonia movel:

a) A despesa com telefonia movel compreende o reembolso de contas telefonicas de
comprovada titularidade do deputado;

b) Sdo passiveis de reembolso o0s gastos discriminados na conta telefénica
correspondentes a servicos de telefonia e de apoio a comunicacdo em geral, incluindo
aqueles relacionados ao acesso a internet;

c) A comprovacdo da despesa de telefonia, para fins de ressarcimento, dar-se-a4 por meio
da folha de rosto da conta telefénica, acompanhada de prova de quitacao.

OBSERVACOES:

Qualquer despesa que possa ser percebida a titulo remuneratério, ndo pode ser ressarcida.

Observar que nas locacdes de bens imoveis, de bens moveis e de equipamentos, a modalidade

“leasing” NAO E PERMITIDA.

O ressarcimento das despesas somente sera aceito por meio de requerimento padrao,

acompanhada de todos os documentos comprobatdrios originais e enderecados & Divisdo do

Nucleo de Fiscalizacdo e Financas. O Deputado deve atestar que o servigo foi executado e/ou

o material foi recebido, assumindo a plena veracidade dos fatos. (Leia com atengdo o artigo

3° do Ato).

O ressarcimento das despesas serd mensal, de 1° a 31 de cada més, e serd cumulativo. Se, por

exemplo, a verba é de R$ 32.048,99 e o deputado sé gasta R$ 10.000,00, no més seguinte ele

tera um saldo de R$ 54.097,98 (total da soma de R$ 22.048,99 + R$ 32.048,99). Serdo aceitas

notas com data do més de competéncia.

Observar os limites méaximos permitidos para as seguintes rubricas:

- Combustiveis-etubrificantes—R$-4-500,00(inacumulavel); (Expressdo revogada pelo Ato da
Mesa n°® 320, de 11 de abril de 2022)

- Locagdo de veiculo: R$ 8.175,00 (inacumulavel);

- Servigos de taxi, pedagio e estacionamento: R$ 2.025,00 (inacumulavel);

- Servigos de seguranca: R$ 6.525,00 (inacumulavel);

- Cursos, palestras, seminarios, congressos, simposios e eventos congéneres: R$ 7.697,17

O processo de ressarcimento tem um transito burocratico. A Divisdo do Nucleo tem um prazo

de 20 dias apds o recebimento dos documentos. ApOs esse prazo, ainda vai ao setor de

empenho e depois ao pagamento, passando antes pelo Controle Interno. Por isso atentar para

prestar contas logo no inicio do més.

Caso alguma nota e/ou documento comprobatdrio de despesa ndo seja apto ou esteja em

desacordo com as normas, sera pedido pela Divisdo ao deputado a sua corre¢do. Sendo feita

dentro dos cinco primeiros dias, 0 pagamento ocorrerd no mesmo més, caso contrario, N0 Més

seguinte.

A Nota da Pessoa Juridica serd emitida DENTRO do més de competéncia e em nome do

deputado ou de servidor indicado.

A nota e/ou recibo de Pessoa Fisica procede-se da mesma maneira.
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